C.j.: 82/2018/RS

VIR v Utinnost od 1. 11. 2018
Vnitrni rad Skolni druziny

a Skolniho klubu Pocet stran: 8

ZS a MS Nudice

Podpis feditelky Skoly:

V souladu se znénim zakona ¢. 561/2004 Sb. o piedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a

jiném vzdélavani (Skolsky zakon), § 30, odst. 1, vydavame vnitini fad skolni druziny, skolniho klubu:
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1 VSEOBECNE USTANOVENI

1.1

a)
b)

Cinnost $kolni druZiny a §kolniho klubu

Druzina, klub poskytuje zajmové vzdélavani zaki jedné skoly.
Druzina, klub vykonava ¢innost ve dnech Skolniho vyucovani a o Skolnich prazdninach. Po
projedndni se zfizovatelem mize feditelka Skoly pferusit ¢innost druziny, klubu v dobé
Skolnich prazdnin.
Druzina, klub mize vykonéavat Cinnosti pro ucastniky, nebo ucastniky a jejich zdkonné
zastupce, i ve dnech pracovniho volna.
Druzina, klub organizuje zajmové vzdélavani predevsim pro ucastniky pfihlasené k pravidelné
denni dochézce.
Cinnost druziny, klubu se uskuteéiiuje predeviim
— prilezitostnou vychovou, vzdélavaci, zajmovou a tematickou rekreacni
¢innosti nespojenou s pobytem mimo misto, kde pravnicka osoba (Skola)
vykonava ¢innost S§kolského zatfizeni pro zdjmoveé vzdélavandi,
— pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zdjmovou Cinnosti,
— vyuzitim oteviené nabidky spontannich ¢innosti.
— druzina, klub umoznuje ucastnikiim odpocinkové cinnosti a piipravu na

vyucovani.

2 ORGANIZACE A PROVOZ SKOLNi DRUZINY, SKOLNIHO
KLUBU

2.1
a)

b)

d)

e)

PrihlaSovani, odhlasovani zaka

Zaka do 8kolni druziny, klubu piihlasuje zakonny zistupce piedanim fadné vyplnéného
zapisového listku s uvedenim rozsahu dochazky a zptisobu odchodu zéka z druziny, z klubu -
prihlasky eviduje vychovatelka.

O pfijeti zaka k Cinnosti druziny, klubu rozhoduje feditel Skoly na zdkladé¢ vyplnénych
nalezitosti v pisemné piihlasce a kritérii pro pfijeti (zamestnanost obou rodict, upfednostnéni
déti z neuplnych rodin, mladsi dit€ pred star§im, celotydenni dochazka v plném rezimu).
Cinnost druziny je uréena prednostné pro ziky prvniho stupné.

Cinnost klubu je uréena pro zaky druhého stupné, k pravidelné dochazce vsak mohou byt
ptijati i zaci prvniho stupné, pokud oddéleni nedosahlo limitujiciho poctu zaka.

Cinnosti druziny, klubu se mohou zuastiiovat i Zaci nezafazeni do druziny, klubu, pokud se
v nich netcastni plny pocet zafazenych zaka stanoveny pro oddéleni - napt. doCasné umisténi
zakl z vyssich tfid, pokud to vyzaduje organizace vyuky (délené vyucovaci hodiny, preruseni
vyuky, apod.).



g2)

Odhlaseni zaka z dochazky do ¢innosti druziny, klubu oznami rodi¢e pisemnou formou
vychovatelce.

O vylouceni zdochazky druziny, klubu rozhoduje fteditel Skoly na zakladé¢ navrhu
vychovatelky a po projednani v pedagogické radé. Rozhodnuti o vylouceni sdéli feditel Skoly

rodictim zaka pisemné s patficnym zdivodnénim.

2.2 Evidence vychovné vzdélavaci ¢innost v zajmovém vzdélavani

a)

b)
c)

d)

Pravidelné denni dochdzky a pravidelné dochazky se tcastni pouze zici, ktefi odevzdali
ptihlasku do druziny, klubu.

Ugast na vyletech atp. je umoznéna na zakladé pisemné ptihlasky.

Ugastnici pravidelné denni dochazky a pravidelné dochizky jsou evidovani v tfidni knize
druziny, klubu.

Ugastnici piileZitostné zajmové, vychovné, rekreaéni nebo vzdélavaci Ginnosti, véetnd
moznosti piipravy na vyucCovani, jsou evidovani v dochazkovém sesité pro nepravidelné
ucastniky ¢innosti druziny, klubu. Ve stejném rezimu je provadéna i evidence dalSich ¢innosti
druziny, klubu (osvétova Cinnost vcetné shromazd’ovani a poskytovani informaci pro zaky,
popiipad¢ i dalsi osoby, a ¢innosti vedouci k prevenci rizikového chovani a vychovou
k dobrovolnictvi; individualni prace, zejména vytvafenim podminek pro rozvoj nadani zaki;
vyuziti oteviené nabidky spontannich c¢innosti; 0U¢ast na vzdé€lavacich programech

navazujicich na ramcovy vzdélavaci program skoly).

3 PROVOZ SKOLNIi DRUZINY, SKOLNIHO KLUBU

3.1

Provozni doba druziny, klubu
PO |6.30-7:15 11:20-17:00
UT |6.30-7:15 11:20-17:00
ST | 6.30-7:15 11:20-17:00
CT |6.30-7:15 11:20-17:00
PA |6.30-7:15 11:20-16:30
a) Ranni provoz druziny, klubu probiha v MS na zkladé smlouvy se zakonnym zastupcem Zéka
a matei'skou §kolou o svéfeni zika k dohledu. V 7:15 bude 74k vyzvednut z MS povéfenym
pracovnikem $koly a odveden do zakladni $koly na vyucovani.
b) V dobé prazdnin nebo mimotadného volna je ¢innost druziny, klubu zajisténa, pokud pocet

prihlasenych zakl neni nizsi nez 10.
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h)

Vychovné vzdélavaci prace a dalsi ¢innosti v druziné, klubu probihaji podle rozvrhu ¢innosti a
rezimu, ktery schvaluje feditel Skoly.

Vyucovaci jednotka ve vychovné vzdélavaci praci druziny, klubu je 60 minut.

Skolni druZina vyuZiva pro svou ¢innost prostory tfid v budové Kubrova &. p. 136, 117, 177.
Kapacita je 120 zakt, maximalni pocet — 4 odd¢leni.

Skolni klub vyuziva prostory v Kubrové & p. 177. Kapacita klubu je 30 Zaki, maximalni
pocet — 1 odde€leni

K ¢&innosti druziny, klubu je mozné po dohodé s vedenim 3koly vyuZivat télocviénu, hiisté ZS
a MS a uvolnéné ucebny.

Oddg¢leni druziny, klubu se napliuje nejvyse do poctu 30 ucastnikil, nejvyssi pocet ucastnikii
na 1 pedagogického pracovnika je 30 zakt denné piitomnych - limit pro pocet je dan velikosti
ucebny a mirou bezpecCnosti zdka v provozu oddéleni. Nejvyssi pocet ucCastniki na 1

pedagogického pracovnika mimo aredl Skoly je 25 zakli denné pritomnych.

3.2 Dochazka do druziny, klubu

a)

b)

g)

h)

Podminky dochazky do druziny, klubu a doba odchodu ¢i vyzvedavani zakt jsou dany jiz pii
prihlasovani zaka, nebot’ tyto informace musi uvést zakonny zastupce zaka do zapisniho
listku, ktery slouzi jako prihlaska druziny, klubu a zaroven jako zakladni informace pro
vychovatelky.

Zak vstupuje do &innosti druziny, klubu v nahlaSeném rezimu, ktery je uveden zikonnym
zastupcem na zapisovém listku. Bez pisemné omluvy od rodi¢d je ucast v zaméstnanich
druziny, klubu povinna.

Neptitomnost zaka v druzing, klubu je omluvena nepfitomnosti Zdka ve Skole (viz. Skolni
tad), pokud je zak vyzvednut zakonnymi zastupci z vyucovani, ohlasi vychovatelce tuto
skutecnost predavajici ucitel. Omluva je pisemna nebo telefonicka.

Uvolnéni z denni ¢innosti druziny, klubu je jen na zéklad¢ pisemného sdéleni zdkonného
zastupce.

Po skonceni vyucovani odchazi ucitelka s zaky na obéd a po obéd¢ piedad zaky vychovatelce
nebo dle daného rozvrhu vychovatelka zaky piebird ve tiidé a odvadi je na obéd. Predavajici
pii predani sdéli pocet predavanych zakli a oznami diivod nepiitomnosti zapsanych zakt do
druziny, klubu.

V piipadé nepfitomnosti vychovatelky plni uéitel funkci pedagogického dohledu nad zaky
druziny, klubu a soucasné situaci oznami vedeni $koly.

V jidelné skoly se Zaci fidi Vnitinim fadem skolni jidelny, pokyny vyucujicich, vychovatelek
a vyucujicich, ktefi vykonavaji v jidelné dozor, popt. pokyny dalSich dospélych osob, napft.
personalu Skolni kuchyné.

Odhlasku ze stravovani v ptipadé nepiitomnosti Zaka provadi zakonni zastupci sami.



)

)

k)

Zakonny zastupce nebo osoba, ktera je uvedena v zapisnim listku, si vyzvedava zaka po
obéd¢ do 13:00 a potom az od 14:30 z divodu nenaruseni planovanych ¢innosti druZziny,
klubu této v dobé.

Pokud zak odchazi do krouzku, vyzvedava si ho lektor krouzku z druziny, klubu. V této dob¢
lektor ptebira odpoveédnost za zaka. Po skonceni krouzku preda zaka zpét vychovatelce do
druziny, klubu nebo zak odchazi sam domt (podlozené zapisem v zapisnim listku).

Pii nevyzvednuti zdka zakonnym zastupcem z Cinnosti druziny, klubu do konce stanovené
provozni doby vychovatelka telefonicky kontaktuje zakonného zastupce. Dle telefonické
domluvy s rodi¢i vycka s zakem az do prichodu zakonnych zastupcli ¢i osoby uvedené
v zapisovém listku. Neni-li nikdo ze zakonnych zastupcii ¢i uvedenych kontaktnich osob k
zastizeni, sdéli situaci vedeni Skoly, eventudlné Policii CR a v druzing, klubu &eka az do

vyzvednuti zaka.

r v r

3.3 Pravidla chovani zaki pfi ¢innostech druziny, klubu

a)

b)

c)
d)

e)

g)

Zaci se idi pokyny vychovatelky druziny, klubu, pravidly vnitiniho fadu SD a SK a $kolniho
radu.

Bez védomi vychovatelky zak neopousti odd€leni druziny, klubu.

Doba pobytu ve skolni druzin€ se tidi udaji na zapisovém listku.

Na obéd jsou zaci odvadéni v doprovodu vychovatelek nebo uciteld.

Osobni véci ma kazdy zak oznaCeny. Ptipadnou ztratu ¢i zaménu hlasi zak nebo zakonny
zastupce hned vychovatelce.

K hram, hra¢kam, kniham a vnitinimu vybaveni se Z4ci chovaji ohleduplné a etrné. UmysIné
poskozeni nebo zni¢eni herniho zazemi ¢i vybaveni nahradi, event. opravi rodice.

Pokud Zak soustavné naru$uje ¢innosti druziny, klubu, opakované porusuje vnitini fad SD a

SK, kolni ¥ad, miiZe byt z rozhodnuti feditele §koly z dochazky do druziny, klubu vylouéen.

3.4 Bezpecnost a ochrana zdravi zaki druZiny, klubu

a)

b)

c)
d)

Bezpecnost zaki v druzing, klubu se ¥idi pravidly bezpeénosti tak, jak je uréuje Skolni tad
Skoly.

Bezpecnost a ochranu zdravi zakl pfi Cinnostech zajistuje kazda vychovatelka ve svém
oddéleni metodicky spravnym a planovitym vybérem c¢innosti v jednotlivych zaméstnanich.
Veskeré zjisténé zavady vychovatelky okamzit€ nahlasi vedeni skoly.

74k je povinen okamzité hlasit vychovatelce kazdé zranéni pti ¢innostech P¥i trazu zéka zvazi
vychovatelka situaci - oSetii sama, zavold rodiCe, event. lékafskou pomoc. Kazdy uraz
vychovatelka vzdy zapiSe do knihy urazu.

Béhem provozu nevstupuji z hygienickych a bezpecnostnich diivodi zakonni zastupci ¢i jimi

poverené osoby do vychovnych prostor Skoly a oddéleni druziny, klubu.



f) Do druziny, klubu Zaci nenosi cenné véci, vétsi obnosy penéz, pfedméty ohrozujici mravni
vychovu déti a predméty nesouvisejici s vyuovanim. Skola neodpovida za skodu zptisobenou
poskozenim ¢i ztratou u cennych véci, které byly do Skoly bezdivodné prineseny. Pokud si
zak ptinese do Skoly mobilni telefon, musi ho mit v aktovce vypnuty, jak je uvedeno ve
Skolnim tadu skoly. V nutnych piipadech vychovatelka umozni zdkovi se zakonnym
zastupcem rozhovor. Zakonni zastupci jsou o této skutecnosti pouCeni na t¥idni schiizce
druziny, klubu.

g) Pii akcich konanych mimo misto, kde se uskuteciiuje vzdélavani podle Skolského zakona, je
vzdy ptitomen nejméné jeden pedagogicky pracovnik. V ptipadé vétsiho pocétu zucastnénych
zakt na akci mimo $kolu jsou pfitomny vzdy nejméné dveé zletilé osoby, které jsou plné
zpusobilé k pravnim tikonim a v pracovnépravnim vztahu ke Skole, pfi¢emz minimalné jedna

osoba musi byt pedagogickym pracovnikem.

3.5 Pitny rezim a svadinovy rezim

Zaci by méli byt vybaveni pro kazdy den, ktery stravi ve $kolni druzing, klubu, dostateénym
mnozstvim tekutin, aby byl dodrzen jejich pitny rezim a také dostatecnou svacinou na odpoledne, aby
neméli hladem. Tekutinu do svych pfinesenych nadob si také mohou doplnit z mistniho zdroje pitné

vody.

3.6 Nepritomnost zaméstnance v druziné, klubu
a) Prii kratké nepfitomnosti vychovatelky (nahla nezbytna nepfitomnost v prib&hu dne) je mozné
spojit odd¢€leni tak, aby v jednom oddéleni neptesahl pocet déti 30. Vychovatelka daného
oddéleni prizptsobi ¢innost tomuto poctu. S touto situaci je vzdy obeznameno vedeni $koly.

b) Predem znadma nepfitomnost vychovatelky ptesahujici 1den je feSena zastupem.

3.7 Ochrana osobnosti ve Skole (pedagogicky pracovnik, Zak)

Pedagogi¢ti pracovnici maji povinnost zachovavat mlc¢enlivost a chranit pied zneuzitim osobni
udaje, informace o zdravotnim stavu déti, zakl a studentl a vysledky poradenské pomoci $kolského
poradenského zatizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfisli do styku.

Pravo zakt a zakonnych zastupct zaki na pfistup k osobnim udajim, na opravu a vymaz
osobnich dajl a pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udaji se ¥idi smérnici feditele skoly
k ochrané osobnich udaji a prisluSnymi pravnimi pfedpisy. Zpracovani osobnich udaji zakl za
ucelem propagace Skoly (webové stranky, propagacni materidly, fotografie) je mozné pouze s
vyslovnym souhlasem zakonnych zastupct zaka.

Zaci maji bhem vychovného procesu vypnuté mobilni telefony, fotoaparaty a jinou
zaznamovou techniku, kterd slouzi k pofizovani obrazovych a zvukovych zdznami. Potizovani

zvukovych a obrazovych zdznamu osob (vychovatel, zak) bez jejich svoleni je v rozporu s obCanskym



zakonikem (§ 84 a § 85). NaruSovani vychovného procesu mobilnim telefonem (pfipadné jinou

technikou), bude hodnoceno jako prestupek proti Skolnimu fadu.

3.8 Ustanoveni o uplatach za pobyt v druziné, klubu

a)

b)

d)

Ridi se smérnici feditele $koly, podle které mésiéni uplata za pobyt zaka ve $kolni druzing a
Skolnim klubu je stanovena pevnou ¢astkou na jednoho zaka na mésic.

Uplata za druzinu, klub je splatnd &tvrtletnd v hotovosti u hospodaiky $koly nebo
bezhotovostni platbou na zakladé ptidéleného variabilniho symbolu ditéti.

Uplata je splatna Gtvrtletng. Uplata za mésic 9., 10., 11., 12. je splatnd do 30. 9. daného
skolniho roku, za mésic 1., 2., 3. do 31. 1. daného Skolniho roku a za mésic 4., 5., 6. do 30. 3.
daného Skolniho roku. Pokud platce neuhradi uplatu podle tohoto pokynu véas nebo ve
spravné vysi, zaplati platce penale ve vysi 50 % dluzné ¢astky. Vybrana tplata vcetné penale
se stane soucasti rozpoctu skoly.

Uplata miize byt snizena nebo prominuta zakovi, pokud je spoleén& posuzovanou osobou pro
narok na socialni pfiplatek, ktery podle zdkona ¢. 117/1995 Sb., o statni socialni podpoie
pobira jeho zakonny zastupce nebo jina opravnéna osoba.

Uplata mize dale byt snizena zakovi, pokud ma narok na piispévek na uhradu potieb ditéte v
pestounské péc¢i podle zakona ¢. 117/1995 Sb., o statni socialni podpoife a tento piispévek
nebo jeho Cast je vyplacena.

Uplata miize byt sniZena nebo prominuta, pokud zakonny zastupce Zaka prokaze fediteli
Skoly, ze ma narok na néktery ptiplatek uvedeny v predchozich odstavcich, tzn., Ze dolozi

prislusné potvrzeni. Dale musi dolozit, Ze je mu piispévek vyplacen.

4 REZIM SKOLNI DRUZINY, SKOLNIHO KLUBU

06: 30 -07:15 ptichod, volna Cinnost (stolni hry, hry na koberci)

11.20-13.00 obéd, odpocinkova ¢innost (besedy, Cetba, vypraveéni, tematické rozhovory) a

volna ¢innost (stolni hry, hry na koberci)

13.00 - 14.30 ¢innost zajmova (aktivity z oblasti Vv, P&, Hv, Tv, sportovni a turisticka,

pfirodovédna, piiprava na vyucovani formou didaktickych her, soutézi,

ktizovek apod.)

14: 30- 17:00 rekreacni Cinnost (pobyt venku), volna Cinnost (stolni hry, hry na koberci),

moznost vypracovani domacich tkold, postupny odchod déti domd.



5 DOKUMENTACE SKOLNI DRUZINY, SKOLNIHO KLUBU

a) Zapisovy listek pro zaky, kteti jsou ptihlaSeni k dochazce,
b) prehled vychovné vzdélavaci prace,

c) dochazkové listy,

d) skolni vzdélavaci program pro Skolni druzinu a Skolni klub,

e) integrovany blok pro dany skolni rok s mési¢nimi plany.





