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Péče o žáky se speciálními vzdělávacími potřebami

- ve spolupráci s ostatními pedagogickými pracovníky sleduje žáky s výukovými, výchovnými  problémy, žáky nadané
- předkládá učitelům, řediteli školy a rodičům návrhy na další péči o tyto žáky, podílí se na tvorbě plánů pedagogické podpory (PLPP), na tvorbě individuálních vzdělávacích plánů (IVP)
- zajišťuje případné vyšetření v PPP, SPC
- pomáhá učitelům při shromažďování podkladů pro vyšetření v PPP, SPC
- podílí se společně s ostatními pedagogy na zpracování a evidování dokumentace žáka se speciálními vzdělávacími potřebami
- metodicky pomáhá učitelům poskytujícím nápravnou péči
- poskytuje poradenskou péči pro rodiče
- v součinnosti s ostatními pedagogy iniciuje vyhledávání a šetření žáků, jejichž jednání a chování vyžaduje
zvláštní pozornost
- podle svých možností připravuje výchovné programy zaměřené na nápravu chování těchto žáků
- poskytuje poradenskou činnost pro žáky v obtížných situacích
- spolupracuje s dalšími institucemi


Další metodická a informační činnost
- předává informace z oblasti výchovného poradenství dalším pedagogům 
- informuje žáky o činnostech PPP (SPC) v regionu, jejich možnosti využití, poradenských službách
(ÚP, OSPOD, krizová centra …)
- poskytuje poradenskou činnost pro rodiče
- ve spolupráci s ostatními pedagogy se podílí na zavádění a vyhodnocení preventivních programů
(protidrogová prevence, šikanování, vandalismus apod.)
- navrhuje řešení konfliktních situací (rodič – učitel, žák – učitel, žák – žák)

Volba povolání
- poskytuje poradenskou činnost v této oblasti pro rodiče a žáky
- informuje o studijních možnostech
- vede dokumentaci spojenou s volbou povolání
- zajišťuje včasné vyplnění a odeslání přihlášek ke studiu
- zpracovává přehledy o přijetí žáků
- spolupracuje s ostatními pedagogy na zapracování témat s problematikou volby povolání do jednotlivých
učebních plánů
- spolupracuje s třídními učiteli vycházejících tříd


 Dokumentace
- soustřeďuje PLPP, IVP, odborné zprávy o žácích v poradenské péči
- vede databázi žáků s PLPP, s IVP, pravidelně ji aktualizuje
- s ostatními pedagogy provádí vyhodnocování účinnosti výše uvedených plánů
